INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: SANDRA VERONICA CORONADO PAREDES cuL 1746241740101

Nimero de contrato: DGA-029-1748-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 2313698-7

Numero de Factura: 1657557 Serie: 99D46C42

Henorarios Mensuales: Q5,322.58 Periodo del Informe: 02/10/2023 AL 30/10/2023
Monto Total del Contrato Q16,322.58 Plazo del Contrato: 02/10/2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta los }
servicios: DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA, DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicaci6n y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)

Se apoys en la ubicacion, revision, reclasificacion y organizacién del archivo vigente muerto de la papeleria de la Direccion de Formacién Artistica.
Se apoy6 en mejorar la disposicién fisica del archivo vigente y muerto de papeleria de la Direccién de Formacion Artistica.

Se apoyd en la realizacién de inventario de archivo para la evacuacién de expedientes inactivos y documentos caducados.

Se apoyé en velar por la conservacion, restauracién y mantenimiento de la documentacion,
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